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Wszystkie dokumenty stanowigce podstawe wpisu w ksiegach wieczystych nalezy sktadac¢ w oryginatach.

1. Jak uzyskac wypis lub odpis z aktu notarialnego?

Aby ztozy¢ wniosek nalezy:

wypetni¢ wniosek wskazujac dane aktu notarialnego (nazwisko notariusza, nr Rep. A aktu notarialnego, dzieh zawarcia umowy, osoby wystepujace w
akcie);

ztozy¢ wniosek drogg pocztowg badz przez Epuap zatgczajac potwierdzenie optaty;

uisci¢ optate sadowa (20 zt za odpis do 10 stron) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujgc nr dokumentu o jaki sie
whnioskuje, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup);

odpis dokumenty zostanie przestany droga pocztowa.

2. Czy wnioski do Ksigg Wieczystych mozna sktadac elektronicznie?

Whioski o wpis, wykreslenie lub odpis nalezy sktada¢ stosujgc urzedowe formularze oraz przesytajgc wypetniony formularz poczta. Nie mozna ztozy¢
wniosku droga elektroniczna.

Formularz KW-WPIS oraz Formularz KW-ZAL dostepny jest na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-stosowanych-w-sadach-rejonowych-prowadzacych-ksiegi-wieczyste-w-systemie-
informatycznym-oraz-wnioskow-skladanych-do-centralnej-informacji-kw

3. Jak wpisa¢ hipoteke?

Aby wpisac hipoteke z ksiegi wieczystej nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);
dotaczy¢ oswiadczenie banku o udzieleniu kredytu;
dotgczy¢ oswiadczenie wiasciciela o ustanowieniu hipoteki;
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej (200 zt za wpis JEDNE] hipoteki) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr
ksiegi wieczystej, badz e- znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty- sadowej/zakup).
4. Jak wykresli¢ hipoteke?

Aby wykresli¢ hipoteke z ksiegi wieczystej nalezy:

wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

dotaczy¢ oryginat zezwolenia na wykreslenie hipoteki;

dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej (100 zt za wykresSlenie JEDNE] hipoteki) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych
wskazujac nr ksiegi wieczystej, badz e- znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty- sadowej/zakup).

Formularz KW-WPIS dostepny jest na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-stosowanych-w-sadach- rejonowych-prowadzacych-ksiegi-wieczyste-w-systemie-
informatycznym-oraz-wnioskow- skladanych-do-centralnej-informacji-kw

5. Jak ujawni¢ budynek?

W przypadku oséb fizycznych nalezy:

wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS) wnoszac o zmiane sposobu korzystania;

dotgczy¢ wypis z rejestru gruntéw;

dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

W przypadku deweloperéw nalezy:

- wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

- dotaczy¢ wypis z rejestru gruntéw, wyrys z mapy ewidencyjnej oraz wypis z kartoteki budynku;

- dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty sadowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujgc nr ksiegi
wieczystej, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

6. Jak ujawni¢ zmiane nazwiska?

Aby zmieni¢ nazwisko wpisane w ksiedze wieczystej nalezy:

- wypetic¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

- dotaczy¢ dokument, z ktérego wynika zmiana nazwiska (np. odpis aktu urzedu stanu cywilnego)

- dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badz e-znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

7. Jak ujawni¢ wpis spadkobiercéw?

Aby ujawni¢ spadkobiercéw w ksiedze wieczystej nalezy:

- wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

- dotgczy¢ dokument, z ktérego wynika nabycie wtasnosci na podstawie spadkobrania

(np. poswiadczenie dziedziczenia; prawomocne postanowienie sadowe)

- dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 150 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi wieczystej,
badZ e-znakiem sadowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

8. Jak wykresli¢ roszczenie o uiszczenie optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci?

Aby wykresli¢ roszczenie o uiszczenie optaty za przeksztatcenie nalezy:

- wypetnic¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

- dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Miejskiego informujgce o uiszczeniu optaty;

- dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 250 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi wieczystej,
badz e-znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

9. Jak zatozy(¢ ksiege wieczystg dla lokalu spdétdzielczego?

Aby zatozy¢ ksiege wieczystg dla wtasnosciowego spétdzielczego prawa do lokalu nalezy:

- wypetni¢ wniosek (formularz KW-ZAL);

- dotaczy¢ zaswiadczenie spotdzielni mieszkaniowej o potozeniu i powierzchni lokalu przeznaczone dla celéw wieczystoksiegowych;

- dotgczy¢ dokumenty stwierdzajgce nabycie wtasnosciowego spétdzielczego prawa do lokalu np. przydziat, umowy notarialne (wszystkie dokumenty od
dnia powstania tego prawa) - nieztozenie w/w dokumentéw moze spowodowac oddalenie wniosku bez wzywania o ich ztozenie;

- dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 300 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi wieczystej,
badz e-znakiem sadowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).
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