
INFOLINIA/INFORMACJA INFO.OPT 
W SPRAWACH LEGALIZACJI POBYTU I PRACY OBYWATELI PAŃSTW TRZECICH: 

tel.: 12 2102020, e-mail: info.opt@muw.pl , więcej informacji: www.infoopt.pl 
adres do korespondencji: 31-547 Kraków, ul. Przy Rondzie 6 
Projekt Wojewody Małopolskiego współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

MATERIAŁ INFORMACYJNY NIE STANOWIĄCY ŹRÓDŁA PRAWA. 
NALEŻY ZAPOZNAĆ SIĘ Z USTAWĄ O CUDZOZIEMCACH I PRZEPISAMI WYKONAWCZYMI. 

 

 

DOKUMENTY NIEZBĘDNE DO WYMIANY KARTY POBYTU CZASOWEGO/STAŁEGO/REZYDENTA UE 

1. Wypełniony i podpisany czytelnie wniosek o wymianę karty pobytu. 
2. 2 fotografie biometryczne (paszportowe); 
3. Kopia paszportu (zapisane strony) + dodatkowa kopia strony paszportu z danymi i zdjęciem; 
4. Ksero wymienianej karty pobytu + oryginał do wglądu okazać przy wizycie w urzędzie (nie dotyczy 

utraty) 
5. Potwierdzenie właściwości miejscowej składania wniosku (zamieszkiwanie na terenie Województwa 

Małopolskiego (ksero dokumentu + oryginał do wglądu przy wizycie w urzędzie) np.:  

− umowa najmu lokalu, 
− umowa użyczenia lokalu, 
− zameldowanie, 
− akt notarialny lokalu, 
− oświadczenie o zamieszkaniu pod wskazanym adresem, podpisane przez osobę posiadającą prawo 

do lokalu. 

6. Dokumenty potwierdzające okoliczności wskazane we wniosku: 

− aktualny odpis aktu stanu cywilnego w przypadku zmiany danych umieszczonych w dotychczasowej 
karcie pobytu (np. zmiana nazwiska), 

− potwierdzenie zameldowania na pobyt stały lub czasowy, 
− zgłoszenie utraty karty pobytu wydane przez jednostkę Policji. 

Opłata za wymianę karty pobytu wynosi 100 zł. Opłatę można uiścić przez Internet albo w banku lub urzędzie 
pocztowym na rachunek: 

Małopolski Urząd Wojewódzki 

NBP Oddział Okręgowy w Krakowie 

08 1010 1270 0051 2222 3100 0000 

Ulgowa opłata wynosi 50 zł. Z ulgi możesz skorzystać jeżeli jesteś: 

• na terytorium RP na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w związku z pobieraniem 
nauki w szkole ponadpodstawowej bądź szkole wyższej; 

• małoletnim dzieckiem do lat 16; 

• w trudnej sytuacji materialnej. 

Dodatkowe informacje: 

▪ Za wymianę karty pobytu pobierana jest opłata w wysokości 100 zł. 
▪ Za wymianę karty pobytu w przypadku zawinionej przez cudzoziemca jej utraty lub zniszczenia opłata 

wynosi 200 zł. 
▪ W przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca utraty lub zniszczenia karty pobytu każdorazowo 

300 zł. 

JAK ZŁOŻYĆ WNIOSEK NA POBYT CZASOWY? 

1. Wypełnij wniosek (koniecznie podaj aktualny adres pobytu, w przypadku zmiany informuj Urząd) 
2. Umów termin na złożenie wniosku: https://infoopt.pl/ → UMÓW WIZYTĘ: https://infoopt.pl/umow-wizyte/) 
3. Złóż wniosek wraz z dokumentami w wyznaczonym terminie w Wydziale Spraw Cudzoziemców. Jeśli nie 

masz 18 lat, wniosek powinien być podpisany przez opiekuna prawnego. 
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