STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZKOWIE
05-800 Pruszkoéw, ul. Drzymaty 30

http://www.powiat.pruszkow.pl/

KARTA INFORMACYJNA

Znak:
WOM.5315.02

Wydanie paszportu osobie petnoletniej

nazwa decyzji

Komorka organizacyjna: Wydziat Obstugi Mieszkancow

Wymagane
dokumenty

(dokumenty do
wniosku winny
by¢ ztozone
w oryginale)

Ztozenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego oraz odbior paszportu
nastepuje osobiscie.

1. Wniosek o wydanie paszportu - wypetniony czytelnie, literami drukowanymi,
podpisany przez osobe ubiegajgcg sie o wydanie dokumentu paszportowego.
Podpis w ramce pod fotografig nie moze dotykac¢ ani przekraczac linii.

2. Dowod uiszczenia oplaty (w przypadku prawa do skorzystania z ulgi
w optacie za wydanie paszportu albo zwolnienia z opfaty za wydanie paszportu
nalezy przedstawi¢ do wgladu dokument potwierdzajgcy uprawnienie do
skorzystania z ulgi lub dokument uprawniajgcy do zwolnienia z opfaty).

3. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana w ciggu ostatnich 6
miesiecy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgca naturalny kolor skéry, majgca
dobrg ostros¢ oraz pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, a takze twarz od
wierzchotka gltowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 %
fotografii; fotografia ma przedstawia¢ osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy*
i okularbw z ciemnymi szklami**, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami,
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

* Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania, moze ztozy¢
fotografie, o ktérej mowa powyzej, przedstawiajgcg ja w nakryciu gtowy, ktére
nie moze zakrywac¢ ani znieksztatca¢ owalu twarzy (wymagane zaswiadczenie
0 przynaleznosci do wspélnoty wyznaniowey).

** QOsoba z wadg wzroku, moze ztozy¢ fotografie, o ktoérej mowa powyzej,
przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami (wymagane orzeczenie
o niepefnosprawnosci z uwagi na wrodzong lub nabyta wade wzroku).

4. Odpis skrocony lub zupetny polskiego aktu matzenstwa - w przypadku ubiegania
sie o dokument kazdorazowo po zmianie nazwiska w wyniku zawarcia zwigzku
matzenskiego.

5. Wazny dokument paszportowy lub w przypadku jego nieposiadania wazny dowéd
osobisty - do wgladu.

UWAGA:

W przypadku watpliwosci co do tozsamosci i obywatelstwa osoby ubiegajgcej sie
o0 wydanie dokumentu paszportowego lub w przypadku rozbieznosci danych osoby
w dostepnych dokumentach i ewidencjach, organ ma prawo zazgdaé przediozenia
dodatkowych dokumentdéw, w szczegdlnosci odpiséw polskich aktéw stanu cywilnego,
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie (w przypadku dysponowania
wskazanymi dokumentami, ich okazanie w momencie sktadania wniosku moze
usprawni¢ procedure).

Whniosek o wydanie paszportu mozna ztozyé w dowolnym organie paszportowym,
niezaleznie od miejsca statego pobytu (meldunku).




Optata

Optata paszportowa Okres

Wiek . waznosci
nazwa / uprawnienia wysokos¢ [zi] paszportu [lat]

podstawowa (petna) 140

ulgowa 50 % / kombatanci,
emeryci, rencisci, uczniowie,
studenci, osoby niepetnosprawne, 70
rodzice posiadajgcy ,0golnopolskg”
karte duzej rodziny 10 lat
ulgowa 75% / osoby uczgce sie
do ukonczenia 25 roku zycia oraz
osoby niepetnosprawne 35
posiadajgce dodatkowo
,090Inopolska” karte duzej rodziny
od 18 do 70 roku [paszport tymczasowy /
zycia w udokumentowanych okreslonych

przypadkach:
- na powrdt do miejsca statego

pobytu, 30
- zwigzanych z chorobg lub

pogrzebem cztonka rodziny,
- zwigzanych z prowadzong

dziatalno$cig zawodowa

optata podwyzszona o 200% /
osoby, ktore utracity lub zniszczyty 420
posiadany paszport z przyczyn
przez siebie zawinionych

nie dtuzej niz
12 miesiecy

10 lat

powyzej 70 |lat bezptatnie

Optate za wydanie paszportu obniza sie w przypadku wydania nowego paszportu

przed uptywem terminu waznosci dotychczas posiadanego paszportu na skutek

wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

v' zmiany lub koniecznos$ci sprostowania danych podlegajgcych wpisowi do paszportu
(nazwiska, imienia (imion), daty i miejsca urodzenia, ptci, numeru PESEL -
w przypadku zgtoszenia zmiany danych w ciggu 2 miesiecy od ich nastgpienia);

v' zmiany wygladu, osoby posiadajgcej paszport, mogacej utrudni¢ ustalenie jej
tozsamosci;

v" braku miejsca, w dotychczas posiadanym paszporcie, na umieszczenie w nim wiz
lub stempli poswiadczajgcych przekroczenie granicy.

Wysokos¢ obnizonej optaty ustala sie odejmujgc od optaty obowigzujgcej w dniu

ztozenia wniosku o nowy paszport jedng dziesigtg czes¢ optaty za kazdy peiny rok

(liczone od daty wystawienia paszportu) pozostajgcy do uptywu waznosci dotychczas

posiadanego dokumentu.

Optate za wydanie dokumentu paszportowego wnosi sie na konto:

Mazowiecki Urzgd Wojewddzki w Warszawie
Plac Bankowy 3/5 00-950 Warszawa
nr konta: 83 1010 1010 0137 1022 3100 0000,
z dopiskiem: ,optata paszportowa dla imie i nazwisko osoby ubiegajacej sie
0 paszport" (na terenie punktu paszportowego w Pruszkowie nie ma kasy, w ktorej
mozna dokonaé opfaty).

Miejsce zlozenia dokumentow: Pruszkow, ul. Drzymaty 30, parter, sala A stanowiska 4, 5, 6, 7

Termin zalatwienia sprawy: termin oczekiwania na wydanie paszportu do 30 dni

Sprawy prowadzg: podinspektor Katarzyna Wadecka, podinspektor Anna Chetminska, podinspektor

Weronika Wilk, podinspektor Agnieszka Adach

tel.22-738-14-82, 22-738-14-97, paszporty@powiat.pruszkow.pl

Tryb odwotawczy:
Odmowa wydania dokumentu paszportowego nastepuje w drodze decyzji. Od decyzji przystuguje
odwotanie do Ministra Spraw Wewnetrznych za posrednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji.




Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2016 r. poz.758 oraz z 2018 r.
poz. 138);

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie
dokumentéw paszportowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 152, poz. 1026, z p6zn. zm.);

3. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 9 lutego 2010 r. w sprawie optat za wydanie dokumentu
paszportowego oraz ich zwrotu (Dz. U. z 2010 r. Nr 25, poz. 126);

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 15 lutego 2010 r. w sprawie
ewidencji paszportowych i centralnej ewidencji (Dz. U. z 2010 r. Nr 26, poz. 131);

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256,
z pbzn. zm.).

Formularze i wnioski:
Ze wzgledéw technicznych (scisle wymagane rozmieszczenie pél, odpowiednia jakosé druku)
zalecane jest korzystanie z wnioskéw oryginalnych, dostepnych w organach paszportowych.




