Lebork, dnia ...l

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa / dyplomu

(numer telefonu)

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa dojrzatosci/ukonczenia/promocyjnego*

(prosze wskaza¢ co stato sig z oryginatem Swiadectwa)

Po odbioér powyzszego duplikatu:
1. zglosze si¢ osobiscie *
2. proszg o przestanie na wskazany ponizej adres *

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Zatgcznik: Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.



Zasady wydawanie duplikatow swiadectw.

I. Podstawa prawna.

Duplikaty $wiadectw i1 dyplomoéw panstwowych wydaje si¢ zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 170 ze zm.). Duplikaty o ktéorych mowa wydaje si¢ na podstawie
dokumentacji pedagogicznej znajdujacej si¢ w archiwum Kuratorium O$wiaty.

I1. Dokumenty i warunki niezbedne do zalatwienia sprawy.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa lub dyplomu wystawionego przez szkole pod nazwa obecnie
funkcjonujaca lub po nazwami, pod ktorymi szkota funkcjonowata od 1946 roku.

Nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie duplikatu sporzadzony wg wzoru oraz potwierdzenie dokonania optaty
za wydane duplikatu na wskazany rachunek bankowy.

I1I. Oplaty.

Optata za wydanie duplikatu zgodnie z § 19 ust. 3 przywotanego rozporzadzenia w zwiazku z cz. II pkt 5
zalacznika do ustawy z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.), za wydanie
duplikatu §wiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

Zespol Szkél Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu w Leborku, ul. Warszawska 17
03 9324 0008 0002 8642 2000 0090

IV. Miejsce zlozenia wniosku o wydanie duplikatu.
Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie ZSGZiA lub przekazaé¢ droga pocztowa na adres szkoty.

V. Komorka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy.
Sekretariat szkoty, tel. (59) 8622192

VI. Termin i sposéb zalatwienia.

1. Duplikat wydaje si¢ w ciagu 4 tygodni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje.

2. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginatu S$wiadectwa lub dyplomu. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

3. Duplikat zawiera: wyraz "Duplikat"- na pierwszej stronie u gory, zgodnie z dokumentacjg
pedagogiczna, pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelno$ci, date wystawienia duplikatu, podpis dyrektora szkoty i piecze¢ urzedows.

4. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu §wiadectwa lub dyplomu moze nastapi¢ na
podstawie przepisoéw odrebnych, w drodze postepowania sgdowego.

VII. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.
Duplikat przesytany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres, moze by¢ odebrany osobiscie
przez zainteresowanego lub inne upowaznione osoby.

VIII. Inne informacje
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



