Urzad Miasta Krakowa Karta ustugi KM-3

Karta Ustugi

sme Urzad Miasta symbol: KM-3

Y Krakowa

tytut: Wpisanie lub wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
(wspotwtiasciciela, zastawu rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA
JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT, BUS 100 km/h).

1. Kroétki opis ustugi
Jezeli chcesz wpisac¢ lub wykresli¢ adnotacje w dowodzie rejestracyjnym (wspétwiasciciela,
zastawu rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT, BUS 100 km/h)
wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Udaj sie do Urzedu Miasta Krakowa, zabierajgc ze sobg dowdd tozsamosci oraz wymagane
dokumenty. Mozesz zarezerwowad wizyte.

2. Wypetnij wniosek o wpisanie lub wykredlenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
(wspotwiasciciela, zastawu rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT,
BUS 100 km/h).

3. Dokonaj optaty skarbowe;j.

4. Otrzymasz od urzednika wpis/wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym.

5. Jezeli sprawe bedziesz zatatwia¢ przez petnomocnika, to petnomocnik musi dotgczy¢
petnomocnictwo (wzér petnomocnictwa),

Jezeli pojazd jest przedmiotem wspotwitasnosci to wtedy wniosek moze ztozy¢ kazdy ze
wspotwiascicieli  przedktadajac petnomocnictwo albo os$wiadczenie, ze dziata za zgoda
wiekszosci wspétwiascicieli.

2. Zarys ustugi
Chcesz dokona¢ zmiany w dowodzie rejestracyjnym dotyczacych wspotwtasciciela, zastawu
rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT, BUS 100 km/h ? Sprawdz,
jak to zrobié.

3. Kogo dotyczy ustuga
Whasciciela pojazdu, ktéry chce dokonaé adnotacji/wykreslenia w dowodzie rejestracyjnym.

4. Kryteria dla realizacji ustugi
Z wnioskiem o wpisanie lub wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym (wspotwiasciciela,
zastawu rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT, BUS 100 km/h)
wystepujesz kiedy chcesz dokona¢ zmiany w dowodzie rejestracyjnym.

5. Wymagane dokumenty
Whpis adnotacji w dowodzie rejestracyjnym

Whiosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym i zataczniki do wniosku w zaleznosci od
adnotacji:
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1. Adnotacja o wspétwtascicielu:
a. oryginat dowodu wtasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy, darowizny),

b. dowdd rejestracyjny pojazdu,

c. potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

2. Adnotacja o zastawie rejestrowym:
a. aktualny lub petny odpis z rejestru zastawoéw,
lub

b. zaswiadczenie wydawane przez centralng informacje o zastawach rejestrowych wskazujace, ze
dany podmiot jako zastawca okreslonego przedmiotu zastawu rejestrowego jest wpisany do
rejestru zastawoéw pod dana pozycja rejestru zastawoéw,

c. dowdd rejestracyjny pojazdu.

3. Adnotacja GAZ (instalacja gazowa):
a. wyciag ze swiadectwa homologacji sposobu montazu instalacji przystosowujacej  pojazd do
zasilania gazem (oryginat),

b. faktura VAT albo rachunek za montaz instalacji gazowej (oryginat),
c. dowdd rejestracyjny pojazdu,
d. potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

4. Adnotacje HAK, TAXI, NAUKA JAZDY,VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h:
a. zaswiadczenie o wykonanym dodatkowym badaniu technicznym pojazdu, wystawione przez
Stacje Kontroli Pojazdow (dla VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h zaswiadczenie wydaje Okregowa
Stacja Kontroli Pojazdow),

b. dowdd rejestracyjny pojazdu,
c. potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

5. Adnotacja EURO (poziom emisji spalin):

a. o$wiadczenie producenta pojazdu lub jego upowaznionego przedstawiciela, w przypadku
zarejestrowanego samochodu osobowego, ciezarowego lub specjalnego o dopuszczalnej masie
catkowitej do 3,5 t, autobusu, samochodu ciezarowego, specjalnego Ilub ciggnika
samochodowego o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t. lub na podstawie roku
produkcji pojazdu,

b. dowdd rejestracyjny pojazdu,
c. potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Przy rejestracji nowego samochodu osobowego, samochodu ciezarowego, samochodu
specjalnego, ciggnika samochodowego lub autobusu wpisu EURO dokonuje sie na podstawie
dokumentéw homologacyjnych pojazdu.
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UWAGA:
Whpis adnotacji EURO wedtug roku produkcji pojazdu moze by¢ dokonany tylko dla:

1. samochodéw osobowych i ciezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 t,
wyprodukowanych do konca 2010 roku,

2. autobuséw, samochodéw ciezarowych, specjalnych oraz ciggnikéw samochodowych o
dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t, wyprodukowanych do korica 2008 roku.

Jesli chcesz wpisa¢ norme EURO wyzszg niz wskazuje rok produkcji pojazdu, konieczne jest
przedstawienie oswiadczenia producenta lub jego upowaznionego przedstawiciela.

Wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym

Whiosek o wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym i zataczniki do wniosku:

1. Adnotacja o wspétwtascicielu:
a. Oryginat dowodu wtasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy, darowizny),

b. Dowéd rejestracyjny pojazdu,

c. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

2. Adnotacja o zastawie rejestrowym:
a. odpis prawomocnego postanowienia sadu, prowadzacego rejestr zastawow, o wykresleniu
zastawu rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawoéw,
lub

b. pisemna informacja o wykresleniu zastawu rejestrowego pod danym numerem pozycji rejestru
zastawow wraz z podaniem daty wykreslenia oraz nazwy sadu, ktéry wydat postanowienie o
wykresleniu tego zastawu,

c. Dowdd rejestracyjny pojazdu,

d. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

3. Pozostate adnotacje: HAK, GAZ, TAXI, NAUKA JAZDY VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h:
a. Stosowne oswiadczenie wiasciciela dotyczace wykreslenia adnotaciji,

b. Dowéd rejestracyjny pojazdu,

c. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Ponadto:

1. W przypadku wpisania lub wykreslenia wspétwtasciciela musisz dokonaé optaty skarbowej w
wysokosci 10,00 zt, nr konta 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000.

2. Dokument potwierdzajagcy udzielenie petnomocnictwa, jezeli w sprawie wystepuje
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petnomocnik_(wzér petnomocnictwa),

3. Dokument do wgladu okreslajacy tozsamos¢ dla:
a. osoby fizycznej i osoby prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza oraz osoby
wchodzacej w sktad spoétki cywilnej, w tym réwniez umowa spétki cywilne;j,

b. petnomocnika wtasciciela pojazdu,
c. reprezentanta osoby prawnej lub jej petnomocnika.

4. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

6. Optaty

1. Optata skarbowa (nr konta: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000).:
a. od wydania decyzji za wpisanie lub wykreslenie wspétwiasciciela pojazdu optata wynosi 10 zt,

b. od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii optata wynosi 17 zt (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenistwu, lub gdy mocodawcs jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowej),

2. Whptat mozna dokonywac na odpowiedni rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa lub bez
ponoszenia dodatkowych optat w placéwkach PKO Bank Polski S.A. na terenie Krakowa
i w kasach Urzedu. W przypadku wniosku sktadanego drogg elektroniczng istnieje réwniez
mozliwos¢ dokonania optaty poprzez system ptatnosci dostepny na stronie ESP PWPW S.A.

3. Optata dokonywana poza kasami Urzedu musi zawiera¢ w tytule numer VIN/nadwozia i nr
rejestracyjny pojazdu, ktérego sprawa dotyczy.

7. Miejsce przyjmowania dokumentéw

Sprawe zatatwisz w Referatach Rejestracji Pojazdow w Wydziale Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw
Urzedu Miasta Krakowa oraz w POM w galeriach handlowych na terenie Krakowa.

Komorka Adres Telefon | Godziny System kolejkowy
organizacyjna otwarcia
POM Galeria | ul. Bora- pon.-
Serenada Komorowskiego sob.
41, lokal 217, 10:00-
poziom 2, 18:00

Krakéw 31-876

POM Galeria | ul. Stawowa 61, pon.-

Bronowice lokal 193, sob.
poziom 1, 10:00-
Krakéw 31-346 18:00
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Komoérka Adres Telefon | Godziny System kolejkowy
organizacyjna otwarcia
POM Galeria | ul. pon.-
Bonarka Kamienskiego sob.
11, lokal M01, 10:00-
poziom -1, 30- 18:00
644 Krakow
Referat al. Powstania pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/5(
Rejestracji Warszawskiego 7:40-
Pojazdow 10, parter, 18:00
Krakéw 31-541
Referat o0s. Zgody 2, pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/52
Rejestracji pietro 1, 7:40-
Pojazdow Krakéw 31-949 18:00
Referat ul. Wielicka pon.-pt. | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/51
Rejestracji 28A, pietro 2, 7:40-
Pojazdow Krakéw 30-552 18:00

8. Dostepnosc ustugi elektronicznej
Nie dotyczy

9. Dopuszczalna forma podpisu elektronicznego
Nie dotyczy

10. Wymagany poziom uwierzytelnienia w KPUM

Nie dotyczy

11. Wezet krajowy

Nie
12.

Sposéb realizacji ustugi
Zamieszczenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym lub wykreslenie w/w adnotacji.

13. Informacje dodatkowe
1. Wykreslenie adnotacji GAZ z dowodu rejestracyjnego dokonywane jest na podstawie
os$wiadczenia wiasciciela pojazdu i po dokonaniu tej czynnosci - ponowne wpisanie tej adnotacji
bedzie mozliwe po przedstawieniu dokumentéw wymienionych w pkt. 3 w zaktadce "wymagane
dokumenty".

2. Organ rejestrujacy obowigzany jest do przeprowadzenia kontroli spetnienia obowigzku zawarcia
umowy ubezpieczenia OC pojazdu.

3. Dokumenty objete procedura, za wyjatkiem spraw adnotacji wpisania lub wykreslenia
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wspoétwiasciciela/li, mozna odebraé z paczkomatu Urzad24 w lokalizacji gdzie byta zatatwiana
sprawa. Jednak pamietaj, ze odbiér z paczkomatu Urzad24 jest mozliwy tylko w przypadku
wczesdniejszego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw w UMK,

4. Wazne uwagi:
a. jesli zbytes$ czes¢ pojazdu zgtos to w ciggu 30 dni w Wydziale Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow
Urzedu Miasta Krakowa,

b. jesli nabytes czes¢ pojazdu to musisz ztozy¢ wniosek o dopisanie wspdétwiasciciela/li w ciggu
30 dni w Wydziale Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw Urzedu Miasta Krakowa,

c. niewykonanie przez wtasciciela pojazdu zarejestrowanego na terytorium RP obowigzku
zgtoszenia zbycia, a w przypadku nabycia nieztozenie wniosku o dopisanie wspétwtasciciela/li
w ciggu 30 dni, spowoduje natozenie kary finansowej,

d. Przedsiebiorca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium RP w zakresie obrotu
pojazdami jest obowigzany ztozy¢ o wniosek o dopisanie wspdtwiasciciela/li w terminie 90 dni
od dnia nabycia pojazdu.

14. Termin zatatwienia

Niezwtocznie po przedtozeniu kompletu niezbednych dokumentéow lub w uméwionym z klientem
terminie.

15. Odpowiedzialna komérka organizacyjna

Nazwa komorki Adres WWW Woydziat/Jednostka
Referat Rejestracji Wydziat Ewidencji Pojazdéw i Woydziat Ewidencji Pojazdéw i
Pojazdow Kierowcéw Kierowcéw

16. Ttumaczenie informacji o ustudze w polskim jezyku migowym
Nie dotyczy

17. Ttumaczenie informacji o ustudze w jezyku obcym
Nie dotyczy

18. Multimedia
Nie dotyczy

19. Dodatkowe dokumenty uzyskiwane w postepowaniu przez komoérke organizacyjna poza
formalnym wnioskiem i zatacznikami
Nie dotyczy

20. Tryb odwotawczy
Jezeli decyzja w catosci uwzglednia zadania klienta, to organ rejestrujgcy moze odstapi¢ od
uzasadnienia wydanej decyzji, ktéra na mocy art. 127 §la kpa staje sie ostateczna. Na taka
decyzje stuzy skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Krakowie. Ewentualng
skarge wnosi sie za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa, al. Powstania Warszawskiego
10, 31-541 Krakéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji.
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Jezeli decyzja nie uwzglednia w catosci zadania klienta, to wéwczas od wydanej decyzji
administracyjnej klientowi przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Krakowie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10

31-541 Krakoéw, ktéry wydat decyzje. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona
moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry
wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.
Oznacza to, iz takiej decyzji nie mozna zaskarzy¢ do Wojewoddzkiego Sagdu Administracyjnego.

21. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym wraz z przepisami wykonawczymi.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

22. Obowiazek informacyjny
Szanowny Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych
(tzw. RODO) informujemy, ze administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda
wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Prezydent Miasta Krakowa z siedzibg pl. Wszystkich
Swietych, 3-4, 31-004 Krakéw. Twoje dane osobowe bedg przetwarzane przez nas w celu
prowadzenia i aktualizacji danych w centralnej ewidencji pojazdéw.

Informujemy, ze:

1. Masz prawo do zadania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

2. Twoje dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb ktérej Twoje
dane zostaty zebrane, a nastepnie bedg przechowywane u nas przez co najmniej 10 lat od daty
zbycia lub wyrejestrowania pojazdu, po czym mogg ulec zniszczeniu lub zostang przekazane do
Archiwum Narodowego w Krakowie.

3. Masz prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy.

i

Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
6. Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych stanowi przepis prawa: Ustawa z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.
Ponadto informujemy, Ze masz prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw - z przyczyn
zwigzanych z Twojg szczegblng sytuacjg - wobec przetwarzania Twoich danych osobowych.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

adres - e-mail: iod@um.krakow.pl

adres pocztowy: pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw

23. Zataczniki
formularz wniosku

petnomocnictwo
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Zaakceptowat:

Radca Prawny
Anna Kozik
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Zatwierdzit:

Z-ca Dyrektora Wydziatu
Grzegorz Wasyl
04-03-2024

Strona 8z 8



