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tytut: OSwiadczenie o uznaniu ojcostwa sktadane przed Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego.

1. Kroétki opis ustugi
Jesli chcesz zatatwié¢ sprawe zwigzang z uznaniem ojcostwa wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wypetnij wniosek o przyjecie o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka stanowiacy zatacznik nr
1

2. Wypetnij wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa stanowigcy
zatacznik nr 2, kierownik USC wyda Ci takie zaswiadczenie w okresie nie dtuzszym niz do dnia
sporzadzenia aktu urodzenia dziecka.

3. Przyjdz wraz z matka/ojcem dziecka do USC (szczegdty w sekcji ,Miejsce przyjmowania
dokumentow”), zabierajac ze sobg wymagane dokumenty (szczegdty w sekcji ,Wymagane
dokumenty”). Jezeli nie mozecie przyjs¢ do USC jednoczesnie, to pierwszy oswiadczenie o
uznaniu ojcostwa sktada ojciec dziecka, a matka dziecka w ciggu trzech miesiecy od dnia
oswiadczenia mezczyzny moze potwierdzic, ze ojcem dziecka jest ten mezczyzna. Jesli dziecko
ukonczyto 13 lat, konieczna jest jego obecnosc i jego zgoda wyrazona osobiscie.

4. Okazcie wazny dowdd osobisty, mDowdd w aplikacji mObywatel lub wazny paszport.

5. Przed kierownikiem USC ztozycie pisemne o$swiadczenie o uznaniu ojcostwa.

2. Zarys ustugi
Jestes ojcem dziecka poczetego lub narodzonego, a matka dziecka nie pozostaje w zwigzku
matzenskim i nie zachodzi domniemanie pochodzenia dziecka od meza matki? Mozesz wraz z matka
dziecka ztozy¢ oswiadczenie o uznaniu ojcostwa przed wybranym kierownikiem USC.

3. Kogo dotyczy ustuga
Ustuga dotyczy dziecka, ktére nie pochodzi z matzenstwa lub w stosunku, do ktérego zostato
zaprzeczone ojcostwo.

4. Kryteria dla realizacji ustugi
Z wnioskiem o przyjecie oswiadczenia o uznaniu ojcostwa moga wystapic rodzice dziecka. Uznanie
ojcostwa nastepuje, gdy mezczyzna, od ktérego dziecko pochodzi, o$wiadczy przed kierownikiem
USC, ze jest ojcem dziecka, a matka dziecka potwierdzi jednoczesnie albo w ciggu trzech miesiecy
od dnia oswiadczenia mezczyzny, ze ojcem dziecka jest ten mezczyzna.
Uznanie ojcostwa moze nastgpic, jezeli nie zachodzi domniemanie, Ze ojcem dziecka jest maz matki
(czyli po uptywie trzystu dni od zgonu meza matki badZz od daty uprawomocnienia sie wyroku
rozwodowego, separacji lub uniewaznienia matzenstwa). Uznanie ojcostwa nie moze nastapi¢, jezeli
toczy sie sprawa o ustalenie ojcostwa lub po osiggnieciu przez dziecko petnoletnosci.
Jesli uznanie dotyczy dziecka, ktére ukonczyto juz 13 lat to do zmiany nazwiska dziecka potrzebna
jest jego zgoda.

5. Wymagane dokumenty
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rodzicéw dziecka zamierzajacych ztozy¢ oswiadczenie o uznaniu ojcostwa (do okazania).
ukonczyto 13 rok Zycia i potrzebna jest jego zgoda do zmiany nazwiska (do okazania).

Whiosek o przyjecie o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka ( zatacznik nr 1).
Whiosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa (zatacznik nr 2).

6. Optaty

nie dotyczy

Miejsce przyjmowania dokumentéw

Dokumenty mozna ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krakowie.

Obstuga bezposrednia klientéw odbywa sie przy pomocy systemu kolejkowego, ostatni bilet klient
moze pobrac o godzinie 17.30 lub do wyczerpania sie puli biletéw przeznaczonych na dany dzien.

Wazny dowéd osobisty, wazny dokument mDowéd w aplikacji mObywatel lub wazny paszport

Wazny dowdéd osobisty lub wazny paszport albo wazna legitymacja szkolna dziecka, ktére

Komorka Adres Telefon Godziny System kolejkowy
organizacyjna otwarcia
| Referat ul. Lubelska | 12 616 | Poniedziatek- | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/5
Rejestracji 29; 30-003 | 5555 piatek 7:40-
Stanu Krakéw 18:00
Cywilnego
Il Referat ul. 12 616 | Poniedziatek- | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/12
Rejestracji Wadowicka | 5555 | pigtek 7:40-
Stanu 8W; 30- 18:00
Cywilnego 415

Krakéw

[l Referat o0s. Zgody 12 616 | Poniedziatek- | https://umawianiewizyt.um.krakow.pl/branch/4§
Rejestracji 2; 31-949 5555 piatek 7:40-
Stanu Krakéw 18:00
Cywilnego

Dostepnos¢ ustugi elektronicznej

Nie dotyczy

Dopuszczalna forma podpisu elektronicznego

Nie dotyczy

Wymagany poziom uwierzytelnienia

brak uwierzytelnienia

Wezet krajowy

Nie
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12. Sposob realizacji ustugi
Kierownik USC przyjmie od Was o$wiadczenie o uznaniu ojcostwa (w formie protokotu).
W szczegdlnych przypadkach mozecie dostac pisemng odmowe, w ktérej kierownik USC
powiadomi Was o przyczynach odmowy i mozliwosci uznania ojcostwa przed sadem opiekuiczym.

13. Informacje dodatkowe

1. Pisemne oswiadczenie o uznaniu ojcostwa mozecie ztozy¢ przed kazdym kierownikiem USC w
Polsce, a za granica przed polskim konsulem.

2. Przy uznaniu ojcostwa sktadacie oswiadczenia o wyborze nazwiska dla dziecka. Mozecie
wskazaé nazwisko jednego z Was albo nazwisko, ktére powstanie z potaczenia Waszych nazwisk.
Jezeli nie ztozycie zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska dla dziecka to bedzie ono nosi¢
nazwisko sktadajace sie z nazwiska matki i dotaczonego do niego nazwiska ojca. Jesli macie juz
wspodlne dzieci to wskazane przez Was nazwisko musi by¢ takie same, jak wczesniejszych dzieci.

3. Jesli chociaz jedno z Was nie potrafi porozumiec¢ sie z kierownikiem USC, na przyktad nie méwi
po polsku, wéwczas musicie sobie zapewnic ttumacza lub biegtego.

14. Termin zatatwienia
1. Przyjecie oswiadczenia o uznaniu ojcostwa nastapi niezwtocznie.
2. Odmowa w sprawie przyjecia oswiadczenia o uznaniu ojcostwa do 7 dni.

15. Odpowiedzialna komérka organizacyjna

Struktura podrzedna Adres WWW Wydziat

| Referat Rejestracji Stanu | Referat Rejestracji Stanu Cywilnego, ul. Lubelska 29; SC

Cywilnego 30-003 Krakow
Il Referat Rejestracji Stanu Il Referat Rejestracji Stanu Cywilnego, ul. Wadowicka SC
Cywilnego 8W: 30-415 Krakow

Il Referat Rejestracji Stanu | lll Referat Rejestracji Stanu Cywilnego, os. Zgody 2; 31- | SC
Cywilnego 949 Krakow

16. Ttumaczenie informacji o ustudze w polskim jezyku migowym
Nie dotyczy

17. Ttumaczenie informacji o ustudze w jezyku obcym
Nie dotyczy

18. Multimedia
Nie dotyczy

19. Dodatkowe dokumenty uzyskiwane w postepowaniu przez komérke organizacyjng poza
formalnym wnioskiem i zatagcznikami
Nie dotyczy
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20. Tryb odwotawczy
W przypadku, gdy kierownik USC odméwit przyjecia oswiadczania o uznaniu ojcostwa mozecie
wystapi¢ do sadu opiekunczego o uznanie ojcostwa.

21. Podstawa prawna
Art. 18, 22, 32 ust. 2, 63-67 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

1
2. Art.62,72-77,89,89 1, 901 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.
3. Art. 4iart. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim.

4. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel.

22. Obowiazek informacyjny
INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (tzw. RODO)
informujemy, ze administratorem Twoich danych osobowych jest Prezydent Miasta Krakowa z
siedziba pl. Wszystkich Swietych 3-4; 31-004 Krakéw Z administratorem mozesz sie skontaktowac
listownie (adres jw.) lub droga elektroniczna adres e-mail: sc.umk@um.krakow.pl.
Twoje dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia rejestru stanu cywilnego, wydawania
odpiséw i zaswiadczen z aktéw stanu cywilnego, a w przypadku zmiany imienia lub nazwiska w celu
wydania decyzji administracyjnej.
Informujemy, ze:

1. Masz prawo do Zadania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

2. Twoje dane osobowe bedg przechowywane wieczyscie, a po uptywie przewidzianego
przepisami prawa czasu zostang przekazane do Archiwum Narodowego w Krakowie.

3. Odbiorca danych w przypadku zgtoszenia urodzenia, zgtoszenia zgonu, zawarcia zwigzku
matzenskiego jest Gtowny Urzad Statystyczny. Odbiorca danych moga by¢ osoby uprawnione z
mocy prawa do uzyskania odpisow lub zaswiadczen z aktéw stanu cywilnego.

4. Masz prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

5.  Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy.
Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

6. Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych stanowi ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego, a w przypadku zmiany imienia i nazwiska takze ustawa z dnia 17
pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
adres e-mail;_iod@um.krakow.pl
adres pocztowy: pl. Wszystkich Swietych 3-4; 31-004 Krakéw

23. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - wniosek o przyjecie oSwiadczenia o uznaniu ojcostwa
Zatacznik nr 2 - wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa
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Sporzadzit:

Barbara Staniak P.o. Kierownika
Referatu Z-ca Kierownika USC
29-02-2024

Zaakceptowat:
Radca Prawny
Magdalena Mika
29-02-2024

Zatwierdzit:
Dyrektor
Szczepan Ciuta
29-02-2024
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